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Prot. n., vedi segnatura       Sezze, 05/04/2025 

Circolare n. 122 

A tutti il personale ATA  

dell’I.C. “Valerio Flacco” di Sezze 

- Assistenti amministrativi 

- Collaboratori scolastici 

All’Albo 

Al Sito Web 

 

 

Oggetto: Programmazione piano ferie pasquali Personale ATA a.s. 2024/25 e del 02 maggio 2025 

 

Con la presente, 

al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si 

comunica a tutto il personale ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per 

il periodo pasquale del corrente anno scolastico e per il giorno 02 maggio 2025. 

Il personale ATA è invitato a trasmettere, a mezzo sportello digitale del gestionale Axios, a questo 

ufficio le proprie richieste di ferie, entro e non oltre il 11 Aprile 2025 in modo da consentire la 

tempestiva verifica di compatibilità delle richieste con lo svolgimento delle attività necessarie al 

funzionamento della scuola anche nel suddetto periodo. 

Il Dirigente Scolastico, sentito il parere del Dsga, nella valutazione delle richieste pervenute, terrà 

conto delle esigenze di servizio e del numero di giorni di ferie residue anno precedente, fermo 

restando il numero minimo di presenze richieste (2 unità di Collaboratori Scolastici e 2 unità di 

Assistenti Amministrativi di settori diversi) e in considerazione che durante il periodo di 

sospensione dell’attività didattica tutti i plessi rimarranno chiusi tranne il plesso di via Bari snc per 

l’apertura della segreteria.  

A tal riguardo si precisa che tutti i collaboratori scolastici che non usufruiranno delle ferie 

svolgeranno il proprio servizio nella sede centrale, ad eccezione del giorno 17 aprile 2025, in cui si 
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chiede la presenza di tutti i collaboratori scolastici nei rispettivi plessi di appartenenza, per una più 

approfondita pulizia dei locali. 

Si ricorda che in sede dovranno essere presenti per tutto il periodo almeno 2 unità per l’apertura 

e la chiusura degli uffici (7,30 – 14,42). 

Si precisa che, come da calendario scolastico, l’attività didattica sarà sospesa dal 17/04/2025 al 

24/04/2025 compresi e riprenderà regolarmente giorno lunedì 28 aprile 2025 fino a mercoledì 30 

aprile e di nuovo sospensione didattica il giorno 02 maggio 2025.  

Si ricorda che le ferie dell’anno precedente, come da normativa vigente, sono da fruire entro il 30 

Aprile 2025 e che tutte le ferie relative al corrente anno andranno fruite entro il 31 agosto 2025, 

salvo comprovate esigenze di servizio.  

In merito al personale a tempo determinato, si raccomanda di richiedere le ferie e le festività 

soppresse maturate durante il periodo di sospensione dell’attività didattica, al fine di evitare il 

cumulo delle stesse a ridosso del termine di scadenza del contratto.  

Si confida nella fattiva e consueta collaborazione e nel rispetto di quanto così disposto.  

      

Cordiali saluti. 

 

  Il Dirigente scolastico        Il Direttore dei SS.GG.AA. 

  Dott.ssa Michela Pirrò       Dott.ssa Arianna Pascale 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai      Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 del D.Lgs. n.39/93                sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 del D.Lgs. n.39/93 
 


