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Ai docenti 

Circolare n. 39 
OGGETTO: consegna programmazioni/progettazioni coordinate di classe, disciplinari, piani 

individualizzati e personalizzati 
 

Nel rispetto di quanto stabilito dalle Indicazioni Nazionali, dal Ptof dei Curricoli Verticali finora 
adottati, sarà cura di ogni Docente predisporre, per ciascuna disciplina di insegnamento e per le 
classi assegnate, la programmazione disciplinare annuale, tenuto conto anche delle competenze 
trasversali dell’Educazione Civica. 
In riferimento all’oggetto, si forniscono le seguenti indicazioni: 
SCUOLA DELL’INFANZIA  
Le programmazioni/ progettazioni annuali di plesso, i piani individualizzati e personalizzati 
dovranno essere consegnati in formato cartaceo presso gli Uffici di Segreteria – Didattica e in 
formato digitale al seguente indirizzo didattica@icvalerio.edu.it  entro  il giorno 08 novembre 2024. 
SCUOLA PRIMARIA – SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
Entro giovedì 31 ottobre tutti i docenti curricolari delle Scuole Primarie e della Scuola Secondaria di 
I grado sono invitati a consegnare le programmazioni/progettazioni disciplinari, i piani 
individualizzati e personalizzati in formato cartaceo e via email, nominando il file in modo chiaro 
(plesso – classe - disciplina – docente), al coordinatore di classe che provvederà a stilare il piano 
educativo della classe.  
Il coordinatore di classe a sua volta, dopo aver provveduto a stilare il piano educativo della classe, 
che sarà approvato nelle rispettive sedute del 5 – 6 – 7 novembre, consegnerà il cartaceo al I o al II 
Collaboratore del Dirigente Scolastico, creerà una cartella zippata e la invierà al seguente indirizzo 
didattica@icvalerio.edu.it  entro  il giorno 11 novembre 2024 
Limitatamente ai PEI si sottolinea che i documenti devono essere consegnati SENZA FIRME che 
verranno apposte dai docenti e dagli esercenti la responsabilità genitoriale contestualmente e dopo 
i rispettivi GLO previo invito alla sottoscrizione. 
Sarà cura del Dirigente sottoscrivere i PEI previa verifica delle apposizione delle firme al documento 
da parte dei docenti e degli esercenti la responsabilità genitoriale. 
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