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Circolare n. 97 

Al personale Docente e Ata 
Al DSGA 

Sito Web 
All’Albo Pretorio 

Alla RSU 
Atti 

  

OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interne d’Istituto per l’A.S. 2025/2026- 
Personale Docente e ATA 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  
VISTO il Contratto Collettivo Nazionale Integrativo 29 gennaio 2025 mobilità personale docente, 
educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici relativi al triennio 2025/26-2026/27-2027/28; 
 
VISTA l’O.M. N. 36 del 28/02/2025; 
 
CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 21 c. 3 (personale Docente secondaria) e dell’art. 45 c. 5 (Ata) 
del C.C.N.I. del 29 gennaio 2025, il Dirigente Scolastico, entro i 15 giorni successivi alla scadenza 
delle domande di trasferimento, formula e affigge all’Albo, nel rispetto della normativa sul la 
protezione dei dati personali, le graduatorie per l’individuazione dei soprannumerari in base alla 
relativa tabella di valutazione, con le precisazioni concernenti i trasferimenti d’ufficio, tenendo 
presente che debbono essere valutati soltanto i titoli in possesso degli interessati entro il termine 
previsto per la presentazione della domanda di trasferimento: 27.03.2025 (Docenti) – 31.03.2025 
(Ata) – 17.04.2025 (docenti di religione); 
 
  
TENUTO CONTO CHE: 
 -  il personale docente potrà presentare domanda di mobilità dal 07 marzo al 27 marzo 2025; 
- il personale ATA potrà presentare domanda di mobilità dal 14 marzo al 31 marzo 2025; 
- i docenti di religione cattolica potranno presentare domanda di mobilità dal 21 marzo al 17 
aprile 2025; 
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COMUNICA CHE 
 

  Le SS.LL. sono tenute indistintamente compilare la scheda allegata alla presente, secondo le 
nuove disposizioni ministeriali), in relazione all’ordine di scuola (Docenti), ovvero al profilo 
professionale (Personale ATA) di rispettiva appartenenza ai fini della predisposizione delle 
graduatorie interne di Istituto per l’individuazione di eventuali soprannumerari per 
l’a.s.2025/2026. È tenuto a compilare la scheda tutto il personale di ruolo titolare in questa 
istituzione scolastica anche se in assegnazione, per il corrente anno scolastico, presso altre scuole, 
ALLEGANDO TUTTA LA DOCUMENTAZIONE CHE DÀ LUOGO AL RICONOSCIMENTO 
1) Il termine per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria 
interna, per il personale DOCENTE e ATA titolare è fissato per le ore 14:00 del 15 marzo 2025; 
2) Il termine per la presentazione della scheda per la formulazione della graduatoria interna, dei 
docenti di RELIGIONE cattolica titolari è fissato 14:00 del 15 aprile 2025 (IRC). 
  
- Il personale in ingresso dall’01/09/2024 dovrà compilare la “SCHEDA SOPRANNUMERARI 
DOCENTI 2025-2026” o la "SCHEDA SOPRANNUMERARI ATA 2025-2026” e allegati, a seconda della 
propria area di appartenenza, seguendo le note del CCNI. 
- Il personale che usufruisce dei benefici previsti dalla Legge 104/92, o di altri benefici previsti 
dalla legge, può chiedere, l’esclusione dalla graduatoria di Istituto compilando il Modello 
“Dichiarazione per esclusione Docenti - Ata”. 
 
La scheda, debitamente compilata e firmata, in formato PDF, va compilata corredata di tutti gli 
allegati giustificativi del punteggio dichiarato e inviata improrogabilmente entro il 15/03/2025 al 
seguente indirizzo email: ltic80200c@istruzione.it 
Resta inteso che, qualora le SS.LL. non inviassero alcuno dei suddetti moduli entro le scadenze 
segnalate, il Dirigente Scolastico provvederà d’ufficio all’attribuzione del punteggio in base ai soli 
dati in possesso e conosciuti, fatta salva ogni altra valutazione di natura disciplinare. 
     
Il Personale Amministrativo, Area del personale, come di seguito individuato, è a disposizione del 
Personale docente e ATA per chiarimenti o informazioni nei seguenti giorni e orari: 
Sig.ra Cardi Anna Pia (Giovedì e Venerdì dalle ore 10.00 alle ore 11.00) 
Sig.ra Treglia Sabrina (Lunedì e Martedì dalle ore 10.00 alle 11.00) 
Sig.ra Cantile Elvira (Mercoledì e Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 11.00) 
 
Responsabile del Procedimento  
DSGA 
Dott.ssa Pascale Arianna 
 
 Per tutto quanto non previsto dalla presente si rinvia all’apposita sezione del sito del Ministero 
dell’Istruzione e del Merito, consultabile al link  
https://www.mim.gov.it/documents/20182/0/m_pi.AOOGABMI.Registro+Decreti-R-
.0000036.28-02-2025.pdf/015c2947-fa34-470d-f537-ae4eb5cb8254?t=1741015736806 
  
Si confida sulla massima e tempestiva collaborazione per consentire il rispetto dei termini di legge. 
   
Allegati:  

- CCNI mobilità del 29 gennaio 2025, triennio 2025/26-26/27-27/28 
  

https://www.mim.gov.it/documents/20182/0/m_pi.AOOGABMI.Registro+Decreti-R-.0000036.28-02-2025.pdf/015c2947-fa34-470d-f537-ae4eb5cb8254?t=1741015736806
https://www.mim.gov.it/documents/20182/0/m_pi.AOOGABMI.Registro+Decreti-R-.0000036.28-02-2025.pdf/015c2947-fa34-470d-f537-ae4eb5cb8254?t=1741015736806


MODULISTICA DOCENTI: 

 - Scheda soprannumerari docenti 2025-26 

 - Note per compilazione scheda 

 - Dichiarazione di variazione/non variazione 

 - Dichiarazione diritto ad esclusione 

 - Dichiarazione personale cumulativa docenti 

 - Modello reclamo 
  

MODULISTICA ATA: 

 Scheda soprannumerari Ata 2025-26 

 Nota per compilazione scheda 

 Dichiarazione di variazione/non variazione 

 Dichiarazione diritto ad esclusione 

 Dichiarazione personale cumulativa Ata 

 Modello reclamo 
 
  

 
 

                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                 Dott.ssa Michela Pirrò 

                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa ex art.3, c.2,D.Lgs n. 39/93 


